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सूचनाको हक स ब धी ऐन 2064 को दफा 5(3) र सूचनाको हक स ब धी नयमावल , 2065 
को नयम ३ बमोिजम सावज नक ग रएको ववरण 

सूचना सावज नक गन नकायको नामः कृ ष वकास कायालय, भरतपरु, िचतवन 

सूचना सावज नक गरेको अव धः 2080 माघ देिख २०80 चैतस म 
 

१. नकायको संगठना मक व प र कृ त 

कृ ष वकास कायालय, िचतवन बागमती देश सरकार को कृ ष तथा पशपु छ  वकास म ालय अ तगतको सरकार  
नकाय हो । यस कायालयको काय े  िचतवन र मकवानपरु िज ला रहेको छ । यसको संगठना मक व प यस 
कार रहेको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

योजना, अ ययन तथा 

त या  शाखा 

कृ ष अथ व -२ 

ा व धक सहायक-1 

वशषे  सेवा शाखा 

बागवानी वकास अ धकृत-१ 

बाल  संर ण अ धकृत-१ 

कृ ष सार अ धकृत-१ 

बाल  वकास अ धकृत-१ 

ा व धक सहायक-२ 

ता लम तथा सार शाखा 

कृ ष सार अ धकृत-१ 

ा व धक सहायक-2 

 

शासन शाखा 

अ धकृत छैठ  (लेखा)-1 

शासन सहायक-1 

कायालय सहयोगी-३ 

हलकुा सवार  चालक-1 

मखु 

रा.प. . ा. (कृ ष/समूहकृत नहनुे)-1 



 

२. नकायको काम, कत य र अ धकार 

कृ ष वकास कायालय, िचतवनको काय ववरण देहाय बमोिजम रहेको छ ।  
 न वनतम ्कृ ष व ध सारको ला ग आव यक कृ ष सार शैि क कृयाकलापह  संचालन गन 
 देश र थानीय तहमा कायरत ा व धक तथा यवसा यक कृषक र यवसायीह को ला ग कृ ष स बि ध विश कृत 

ान शीप दान गन एडभा स ता लम संचालन गन, 
 थानीय तहको मताले न याउने कृ तका वशेष  ा व धक सेवा टेवा दान गन, 
 ादेिशक योगशालाह संगको ा व धक सहकायमा माटो, मल, बाल  संर ण र बीउ वजन पर ण स बि ध सामा य 

योगशाला सेवा दान गन, 
 देश सरकार माफत संचालन हनुे कृ ष वकास तथा कृ ष यवसाय व नका काय मह  काया वयन एवं 

सहिजकरण गन, 
 आथक मह वका थानीय कृ ष जै वक व वधताको प हचान, संर ण एवं संव न गन, 
 थानीय सम यामा आधा रत स-साना अ ययन प र ण तथा या लडेसन प र णह  स ालन गन, 
 िज ला तथा थानीय तरमा बीउ वजन तथा नसर को ोत के ह को वकास गन, 
 थानीय तहसंगको सम वय र सहकायमा नय मत पमा िज लाको सम  कृ ष व तिु थ त स बि ध त या , सूचन 

संकलन तथा अ ाव धक गर  अ भलेिखकरण गन, 
 नेपाल कृ ष अनसु धान प रषदको बा  अनसु धान थल (Outreach Site) को पमा काय गन, 
 धानम ी कृ ष आधु न ककरण प रयोजना अ तगत कमा ड े  भ का पकेट, लक, जोन तथा सपुरजोनह को 

ला ग ा व धक सेवा टेवा दान गन, 
 ए ो इकोलोिजकल जोन अनसुारको ाथ मकता ा  बाल  व तहु को वकास एवं व नको ला ग योजना तजमुा, 

मू य अ भवृ  ंखला वकास गर  काया वयन तथा सम वय गन, 
 आ नो कमा ड े भ  कृ ष उ म तथा यवसाय संचालन गन चाहनेह को ला ग यवसाय वकास सेवा उपल ध 

गराउन,े 
 कसान कल से टर स ालन गन, 
 सम  कृ ष वकासको वषयमा संघ, देश र थानीय तहबीच पलुको काम गन । 

 
३. नकायमा रहन ेकमचार  सं या 

.स पद तह समूह 
दरव द  

सं या 
पदपु त 

सं या 
र  
सं या 

कै फयत 

१. व र  कृ ष वकास 
अ धकृत 

नव /दश  ( ा.) कृ ष सार 1 १ -  

२. कृ ष सार अ धकृत सात  ( ा.) कृ ष सार २ १ १  

३. कृ ष अथ व  सात  ( ा.) एग ृइको माक ट  २ १ १  

४. बागवानी वकास अ धकृत    सात  ( ा.)      बागवानी    १    १ -  

५. बाल  वकास अ धकृत  सात  ( ा.) बाल  वकास    १    १    -  

६. बाल  संर ण अ धकृत  सात  ( ा.) बाल  संर ण १ १ -  

७. सहायक पाँच /अ धकृत तर 
छैठ  

पाँच /छैठ  
( ा.) 

     व भ  ५ ४ १  

८. लेखापाल पाँचौ/छैठ  सामा य शासन १ १ -  

९ शासन सहायक पाँचौ सामा य शासन १ १ -  



 

.स पद तह समूह 
दरव द  

सं या 
पदपु त 

सं या 
र  
सं या 

कै फयत 

१० कायलय सहयोगी  ेणी व हन सामा य शासन ३ ३ -  

११ हलकुा सवार  चालक  ेणी व हन सामा य शासन १ १ - करार 

 ज मा   1९ १६ ३  
 

 
४. नकायबाट दान ग रन ेसेवा 

 ा व धक सेवा टेवा तथा उ त कृ ष व ध सार 
 कृषक तर सीप/ मता वकास ता लम तथा अ भमिुखकरण 
 सचेतनामूलक काय म 
 कृ ष सूचना/त या  संकलन, अ ाव धक एवं काशन  
 आकि मक बाल  संर ण सेवा/बाल  उपचार िश वर संचालन 
 माटो प र ण सहिजकरण 
 कृ ष व न तथा वकास काय मह  संचालन 
 कृषकह लाई अनदुान तथा ो साहन सहयोग 
 साना संचाइ सहयोग 
 कृ ष याि करण व न, 
 बीउ उ पादन ोत के ह को वकास एवं ो साहन  
 थानीय तहका कृ ष ा व धकह लाई ा व धक पृ पोषण, आ द 
 

५. सेवा दान गन नकायको शाखा र िज मेवार  

साशन शाखा 
लेखा फाटँ 

 कायालयको व नयोजन, खच, राज  तथा धरौट को लेखा रा  े
 मा सक तथा वा षक ग त तवेदन तयार गन 
 आ त रक तथा अि तम लेखा प र ण गन गराउने  

शासन फाटँ 
 कायालयका कमचार ह को दै नक साश नक यव थापन गन 
 कायालयको िज सी सामा ी यव थापन गन  
 कायालयको नय मत मा सक वैठक संचालन गन 

 कायालयमा ा  एंव षेण ग रएका प ह को अ भलेख रा  े

योजना, अ ययन तथा त या  शाखा 

 सबै शाखाह  संगको सम वयमा कायालयको वा षक कृ ष वकास काय म, बजेट तथा योजना तजमुा ग र 
PLMBIS मा व  गन । 

 वा षक काय म तथा बजेट तजमुा गन थानीय तह, जन त न धह , कृषक त न धह  तथा अ य 
सरोकारवालाह संग सम वय एवं अ तरकृया/छलफल संचालन गन । 

 वा षक काय म काया वयन काययोजना तयार गन ।  
 कायालयबाट स पादन भएका कायह को चौमा सक तथा वा षक ग त ववरणह  अ य शाखाह संगको सम वयमा 

तयार गन ।  
 म ालय र नदशनालयबाट प रप  भए अनसुारको ववरण तथा तवेदनह  कायालय मखुको नदशानसुार तयार 

ग र पठाउने ।   



 

 थानीय तह र स बि धत नकायह संग सम वय ग र िज लाको सम  कृ ष त या  नय मत संकलन, यव थापन र 
अ ाव धक गन । 

 कृ ष कजा एवं बाल  वमा स बि ध कायमा आव यक सम वय र सहिजकरण । 

 कृ ष बजार यव थापन तथा बजार वकास स बि ध कायमा आव यक सहिजकरण गन ।  
 िज लामा उ पादन हनुे मु य कृ ष उपजह को मू य नधारण कायमा सम वय तथा सहिजकरण गन ।   
 वा षक पिु तका, लाभ ाह  ववरण पिु तका, व ध पिु तका लगायतका पिु तकाह  काशन एवं चार सार गन ।   
 कायालयबाट संचालन हनुे वा षक ि वकृत काय मह  म ये िज मेवार  ा  भएका काय मह को आव यक 

सूचना काशन, ा  आवेदनह को थलगत भे र फकेशन, स झौता तथा काया वयन संग स वि धत 
याकलापह को सघन पमा थलगत अनगुमन एंव न र ण ग र ग त तथा उपलि ध मापन र अ भलेिखकरण 

गन ।   
 सरकार /गै  सरकार  सं था, अनसु धान के  एंव क पनीह  संग सम वय ग र व ध सार, अ ययन, प र ण 

स व धी याकलापह  संचालन गन/गराउने । 

 कायालयको सूचना अ धकार को पमा काय गन । 

 कायालयको नय मत बैठक संचालन/ यव थापन गन तथा नणयह  लेखन एंव यथोिचत काया वयन गन कायालय 
मखुलाई आव यक सहयोग गन।   

 

वशषे  सेवा शाखा 

 बाल  संर ण संग स वि धत व ध सार एंव परामश उपल ध गन/गराउने । 

 वषाद  अवशेष तु प र ण योगशालाको मखुको पमा योगशाला संचालन तथा यव थापन स वि ध आव यक 
कायह  गन/गराउने । 

 के को काय े  भ का वषाद  यावसायीह को ववरण अ ाव धक गन, यवसाय इजाजत न वकरणका ला ग 
सफा रश गन तथा नयमीत न र ण ग र न वकरण नगरेको पाइएमा च लत नयमानसुार इजाजत प  जफतको 

या अगाडी बढाउन आव यक सफा रश गन । 

 व भ  बाल मा देखापरेका रोग कराको प हचान गर  कृषकलाई उिचत ा व धक स लाह र सरुि त वषाद  योग गन 
सफा रस गन । 

 कृ ष उ म तथा यवसाय स ालन गन चाहनेह को ला ग ा व धक तथा यवसा यक काययोजना तयार गन आव यक 
सहयोग गन/गराउने । 

 बाल  संर ण संग स वि धत व ध पिु तकाह  काशन एवं चार सार गन सहयोग गन ।   
 था नय तहमा कायरत कृ ष ा व धक एवं कृषकह का ला ग आव यक ा व धक परामश सेवा दान गन । 

 बागवानी संग स वि धत व धको नयमीत पमा चार सार दशन तथा परामश सेवा उपल ध गराउने 
 वा षक कृ ष वकास काय म संचालन गदा थानीय तह, जन त न धह , कृषक त न धह  तथा अ य 

सरोकारवालाह संग आव यक सम वय गन । 

 वा षक काय म तजमुाका ला ग आव यक ा व धक पृ पोषण उपल ध गराउने ।  
 कायालयबाट संचालन हनुे वा षक ि वकृत काय मह  म ये िज मेवार  ा  भएका काय मह को आव यक 

सूचना काशन, ा  आवेदनह को थलगत भे र फकेशन, स झौता तथा काया वयन संग स वि धत 
याकलापह को सघन पमा अनगुमन न र ण ग र ग त तथा उपलि ध मापन र अ भलेिखकरण गन।   

 सरकार /गै  सरकार  सं था, अनसु धान के  ह  एंव क पनीह  संग सम वय ग र बागवानी स वि ध व ध 
सार, अ ययन तथा प र ण स वि धत याकलापह  संचालन गन गराउने । 

 
 
 
 



 

ता लम तथा सार शाखा 

 कृ ष ा व धक, कृषकह का ला ग मता अ भवृ ी गन ता लम, गो ी तथा मण ज ता काय मह  संचालन तथा 
यव थापन स बि ध आव यक कायह  गन/गराउने। 

 के मा रहेको माटो प र ण योगशालाको मखुको पमा र ह माटोको नमनुा प र ण व षेण तथा न तजा 
तवेदन तयार ग र लाभ ाह लाइ उपल ध गराउने 

 कायालयको वा षक कृ ष वकास काय म, बजेट तथा योजना तजमुा गनका ला ग आव यक पृ पोषण दने। 

 कृ ष व ध स वि ध चार सारका ला ग थानीय तहका कृ ष ा व धकह , कृषकह  तथा कृ षसँग स बि धत 
अ य सरोकारवालाह संग नय मत पमा अ तरकृया/छलफल गन। 

 ता लम तथा सार शाखाबाट स पादन भएका काय मह को तवेदन तयार गन ।  
 आधु नक तथा उ त कृ ष व धको दशन, पर ण तथा सफा रस गन/गराउने। 

 कृ ष उ म तथा यवसाय स ालन गन चाहनेह को ला ग ा व धक तथा यवसा यक काययोजना तयार गन सहयोग 
गन/गराउने। 

 कायालयबाट संचालन हनुे वा षक ि वकृत काय मह  म ये िज मेवार  ा  भएका काय मको आव यक सूचना 
काशन, ा  आवेदनह को थलगत भे र फकेशन, स झौता तथा काया वयन संग स वि धत याकलापह को 

सघन पमा थलगत अनगुमन न र ण ग र ग त तथा उपलि ध मापन र अ भलेिखकरण गन।   
 व ध पिु तकाह  काशन एवं चार सारमा आव यक सम वय गन।   
 सरकार /गै  सरकार  सं था, अनसु धान के  ह  एंव कृ षसँग स बि धत क पनीह  संग सम वय ग र व ध 

सार स ब धी याकलापह  संचालन गन/गराउने । 

 था नय तहमा कायरत कृ ष ा व धक एवं कृषकह का ला ग ा व धक परामश सेवा दान गन/गराउने। 

 बीउ वजन ब े ताह का ला ग बीउ वजन उ पादन तथा यव थापन ता लम संचालन गनका ला ग स वि धत 
नकाय संग आव यक सम वय गन तथा बीउ वजन ब े ता यवसायीको दता तथा न वकरण काय गन/ गराउन े
। 

 नय मत पमा कायालयको कमा ड े  भ  रहेका बीउ यावसायी तथा बीउ उ पादकह को अनगुमन न र ण 
ग र सोको तवेदन स वि धत नकायमा पठाउने यव था मलाउने । 

 बीउ उ पादक समहु/सहकार /फाम संगको सम वयमा बीउ उ पादन तथा यव थापन योजना तयार ग र आव यक 
ोत बीउको प रमाण आंकलन गन तथा सो स वि ध तवेदन स वि धत नकायमा नयम त पमा पठाउने । 

 
६. सेवा ा  गन ला न ेद तरु र अव ध 

यस कायालयबाट दान ग रने अ धकांश सेवाह  नःशु क र के ह स मत सेवाह  नयमानसुार ला ने द तरु लई दान 
ग रने छ र सो को ला ग सेवाको कृ त अनसुार त ु तै वा वढ मा एक ह ा अवधी ला नेछ । यस स बि ध व ततृ 
ववरण तल ता लका मा नाग रक बडाप मा उ लेख ग रएको छ । 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

नाग रक वडाप  (Citizen Charter) 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

क. दता तथा नवीकरण 

१. बीउ बजन 

यवसाय संचालन 

इजाजत प / 

न वकरण प  

 बीउ बजन नयमावल  
2069 को अनसुिुच 9 
बमोिजमको नवेदन, 

 बीउ उ पादन था 
यव थापन ता लममा 
सहभा ग भएको माणप , 

 संचालक/ ो ाइटरको 
नाग रकताको त ल प, 

 संचालक/ ो ाइटरको 
शैि क यो यताको 
माणप को त ल प  

 थायी लेखा न वर दता 
माण प को त ल प,  

 यवसाय दता माण 
प को त ल प साथै  
१० को टकट साथ 
नवेदन 

400 सो ह 

दन 

बाल  वकास 

अ धकृत, 

वशेष  सेवा 

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

ख. सफा रसह  

१. कृ ष बमा 

सफा रस/बाल  

व त ु त 

स बि ध राहात 

सफा रस 

  १० को टकट 
साथ नवेदन 

 त मू याँकनकताबाट 
त मू या न 
तवेदन 

  नवेदकको नेपाल  
नाग रकताको त लपी 

 त भएको 
बाल /व तकुो 
फोटोह  

नशु क सो ह 

दन 

थलगत 

नर ण 

गनपुन 

भएमा ६ 

काय दन 

कृ ष अथ व  

/योजना, 

अ ययन तथा 

त या   शाखा 

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

  

2. खु ा वषाद  

व े ता 

इजाजतप / 

नवीकरण 

  10 को टकट 
स हतको  नवेदन, 

 खु ा वषाद  व े ता 
ता लममा सहभा ग भइ 
उ ीण भएको 
माणप को त लपी 

 संचालक/ ो ाइटरको 
नाग रकताको त ल प,  

 थायी लेखा न वर दता 
माण प को त ल प 

 वा षक कारोवारको 
ववरण 

 अिघ लो आ.व. स मको 
करच ु ा माण प को 
त ल प 

नशु क सो ह 

दन 

बाल  संर ण 

अ धकृत, 

वशेष  सेवा 

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

ग. साना सचाई काय म 

1. नवेदन दता   १० को टकट 
स हतको साना सचाई 
वशेष काय म 
काया वयन नदिशका 
2061 को अनसूुिच-
1 बमोिजम नवेदन 
माग फाराम 

 .100 को राज  
दािखला भौचर 

 स बि धत था नय 
तहको सफा रस,  

 सं थाको नणयको 
त ल प 

 सं था दता, नवीकरण, 
थायी लेखा न बर, 
कर च ु ाको 
माणप को त लपी 

काय वध 

बमोिजम 

सो ह 

दन 

कृ ष सार 

अ धकृत, 

ता लम तथा 

सार शाखा 

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

 अि तयार ा  
यि को 
नाग रकताको त लपी 

२. आयोजना स झौता   स झौता गर  पाउँ 
भ न नवेदन 

 आवेदक 
सं था/समूह/स म त 
मू याँकन स म तबाट 
छनोट भएको हनुपुन 

 बैठक नणय त ल प 

 अि तयार ा  
यि को 
नाग रकताको त लपी 

 संरचना नमाण गन 
भए था नय तहको 
नमाण ा व धकले 
तयार गरेको लागत 
अनमुान ववरण 

नशु क ४५ 

काय 

दन 

कृ ष सार 

अ धकृत, 

ता लम तथा 

सार शाखा 

कायालय 

मखु 

 

3. अनदुान/ ो साहन/ 

सहिजकरण  

रकम भ ु ानी 

 भ ु ानी पाउँ भ े 
नवेदन 

 मािणत बल 
भपाईह , 

 सावज नक सनुवुाई 
त ल प, 

 काय मका ति बरह  

 स बि धत थानीय 
तहको सफा रस 

 नमाण ा व धकले 
तयार गरेको 
कायस प  तवेदन 

 भ ु ानीको ला ग 
नणय त ल प तथा 
अि तयार  

 तव ता प  

 बक टेटमे ट 

 कृ ष ान के का 

नशु क ७ 

काय दन 

कृ ष सार 

अ धकृत, 

ता लम तथा 

सार शाखा 

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

ा व धकह को 
अनगुमन रपोट 

घ. रा प त उ कृ  कृषक परु कार काय म 

1. नवेदन दता  रा प त उ कृ  कृषक 
परु कार काय म 
काया वयन काय व ध 
२071(दो ो संशोधन 
२०७५)को अनसूुिच 
२ अनसुारको  १० 
को टकट को साथ 
नवेदन र अनसूुिच 3 
अनसुारको फाराम 

 संचालन गरेको 
कृयाकलापह को 
त वीरह  रं ीन 
धलुाइ गरेको 
त बीरह  

नशु क सो ह 

दन 

कृ ष अथ व  

/योजना, 

अ ययन तथा 

त या   शाखा 

कायालय 

मखु 

 

2. छनोट, परु कार 

एवंम स मान 

 ा व धक उपस म तको 
थलगत फ ड 
न र ण साथै 
मू या न तवेदनको 
आधारमा छनोट 
भएको हनुपुन 

नशु क 45 

दन 

कृ ष अथ व  

/योजना, 

अ ययन तथा 

त या   शाखा 

कायालय 

मखु 

 

ङ. लक वकास काय म 

1. नवेदन दता   १० को टकट 
स हतको नवेदन 

 स बि धत नकायमा 
सं था दता एवंम 
नवीकरण भएको 
माणप को त ल प 

 काय म स ालन हनुे 
थानको वा म व 
खु ने कागजात वा 
भाडाको ज गा भएमा 
कि तमा ५ वषको 

नशु क सो ह 

दन 

योजना अ ययन 

तथा त या  

शाखा/ता लम 

तथा सार 

/ वशेष  सेवा 

शाखा 

  



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

स झौतानामा 
 नवेदकको नाग रकता 

वा प रचय खु ने 
माणप को त ल प 

 कायस म तको 
नणयको त ल प 

2. आयोजना स झौता  

 स झौता गर  पाउँ भ े 
नवेदन 

 बैठक नणय त ल प 

 अि तयार ा  
यि को 
नाग रकताको त लपी 

 काययोजना 
 

नशु क 45 

काय 

दन 

स बि धत 

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

च. कृ ष याि करण तथा व ध वदन 

1. नवेदन दता  .10 को हलुाक 
टकट टाँस गरेको 
कृ ष याि करण तथा 
व ध व न 

काय म काया वयन 
काय व ध 2079 को 
अनसूुिच-2 बमोिजमको 
नवेदन र अनसूुिच-3 
बमोिजमको तब ता 
प  

 मे सनर  स बि ध 
ता लम लइएको भए 
ता लमको माणप को 
त ल प 

 सं था/फम दता, 
नवीकरण, थायीलेखा 
न बर, करच ु ाको 
माणप को त ल प 

नशु क सो ह 

दन 

ता लम तथा 

सार/ वशेष  

सेवा 

शाखा/योजना 

अ ययन तथा 

त या  शाखा 

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

 सं थाको हकमा नणय 
त ल प 

 आवेदन याको 
ला ग िज मेवार दई 
खटाउने 
पदा धकार लाई 
अि तयार  प  

 अ धकार ा  
पदा धकार को 
नाग रकता 
माणप को त लपी 

र फोटो १ थान 

  स बि धत थानीय 
तह/वडाको सफा रस 

 कृ ष ज य ज गाको 
लालपजुाको त ल प 

2. स झौता  स झौता गर  पाउँ भ े 
वषयको  नवेदन 

 अि तयार ा  
यि को 
नाग रकताको त ल प 

 लाभ ाह ले अ य तह 
र  
काय मबाट दोहोरो 

सु वधा न लएको 

तब ता प  

नशु क १५ 

काय 

दन 

स बि धत 

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

३. अनदुान/ ो साहन/ 

सहिजकरण  

रकम भ ु ानी 

 भ ु ानी पाउँ भ े 
वषयको  नवेदन 

 सिुचकृत 
आपू तकताबाट ख रद 
गरेको बल 

 थानीय तहको 
सफा रस 

 य  उपकरण साथ 
कृषकको ति बर 

नशु क ७ काय 

दन 

स वि धत 

शाखा तथा 

आथक शासन 

शाखा  

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

 पान दता माण प  

 बैकको टेटमे ट 
(समहु/सहकार को भए 
सामा ी वझुाएको 
भपाई 

 सं था दता माण प ,  
कर च ु ा माण प , 
समहु सहकार को 
नणय त ल प) 

छ. कृ ष वकास व न काय म  (तरकार , कवी, धान/मकै, तेलहनबाल , याउ, मौर , मसलाबाल , फलफूलबाल  ) 

1.   नवेदन दता   १० को हलुाक 
टकट स हतको 
नवेदन 

 कृ ष वकास काय म 
काया वयन काय व ध 
2079को अनसूुिच-2 
बमोिजमको ताव 
प  

 समूह/सहकार को 
सं था दता तथा 
नवीकरणको माणप  
र नवेदकको नेपाल  
नाग रकताको त ल प 

 समूह/सहकार को 
काय ममा सहभागी 
हनुे स बि ध बैठकको 
नणयको त ल प 

 काय ममा सहभा ग 
हनुे कृषकह को नाम 
र खेती गन े फल 
खलेुको ववरण साथै 
खेती गन ज गाको 
लालपूजाको त ल प 

 स बि धत थानीय 
तह/वडाको सफा रस 

नशु क सो ह 

दन 

ता लम तथा 

सार/ वशेष  

सेवा 

शाखा/योजना 

अ ययन तथा 

त या  शाखा 

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

 यवसा यक खेती गन 
ज मन भाडामा 
लइएको भए तरकार  
र आल ु  बाल को 
हकमा कि तमा ५ वष 
र फलफूल बाल को 
हकमा कि तमा १५ 
वषको ज गा भाडा 
करारमा लएको 
स झौताप को 
मािणत प को 
त ल प 

2. स झौता  स झौता गर  पाउँ भ े 
वषयको नवेदन 

 स झौता गन स बि ध 
सं थाको नणय र 
अि तयार  

 काय म स बि ध 
स ालन गन 

याकलापह को 
ववरण 

 अि तयार ा  
यि को 
नाग रकताको त ल प 

नशु क 15 

काय 

दन 

ता लम तथा 

सार/ वशेष  

सेवा 

शाखा/योजना 

तथा त या  

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

३. अनदुान/ ो साहन/ 

सहिजकरण  

रकम भ ु ानी 

 भ ु ानी पाउँ भ े 
वषयको नवेदन 

 स पूण बल भपाईह  

 सावज नक सनुवुाई 
त ल प 

 काय म स ालनका 
ति बरह  

 बक टे मे ट 

 स बि धत थानीय 
तहको सफा रस  

 सं थाको थायी लेखा 
न बर र कर च ु ा 

नशु क ७ 

काय दन 

स वि धत 

शाखा तथा 

आथक शासन 

शाखा  

कायालय 

मखु 

 



 

=स= 
सेवाको कृ त 

तथा ववरण 

सेवा ाह ले पयुाउन ुपन कृया र 

पेश गनपुन कागजात 

ला न े

द तरु 

ला न े

समय 

अव ध 

सेवा दान गन 

िज मेवार 

कमचार  शाखा 

र कायक  

गनुासो 

सु  े

अ धकार  

कै फयत 

 कायस प  तवेदन 

 कृ ष ान के का 
ा व धकह को 
थलगत अनगुमन 
तवेदन 

ज. ा व धक सेवा 

१ बाल , वागवानी, 

बाल  

संर ण,माटो, कृ ष 

सार, बजार 

वकास 

टे लफोन, प ाचार, कायालयमा 

स पक, फेसबकु, वेबसाइट, 

नमनुा प र ण 

नशु क सो ह 

दन 

ता लम तथा 

सार 

शाखा/ वशेष  

सेवा 

शाखा/योजना 

तथा त या  

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

२ योगशाला सेवा 

(माटो, तथा तु 

वषाद  अवशेष )  

आव यक प रमाणमा माटो तथा 

ताजा कृ ष उपजको नमनुा 

नशु क ३ दन 

स म 

वशेष  सेवा 

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

३ ता लम, गो ी, 

मण तथा  

सम वय सेवा 

सेवा ाह को माग, 

यि /सं थाको मौिखक वा 

लिखत आ धका रक प  तथा 

वा षक वीकृत काय म 

अनसुार 

नशु क सेवाको 

कृ त 

तथा 

माग 

अनसुार 

कृ ष सार 

अ धकृत ता लम 

तथा सार 

शाखा 

कायालय 

मखु 

 

4 बा षक बजेट तथा 

काय म 

तजमुा/कृ ष 

त या / ैमा सक 

वा षक ग त 

ववरण 

 नशु क  कृ ष अथ व  

/योजना, 

अ ययन तथा 

त या   शाखा 

कायालय 

मखु 

 

 

७. नणय गन या र अ धकार  



 

यस कायालयबाट नणय गदा वीकृत काय व धह  र “सरकार  नणय या सरल करण नदिशका, २०६५” लाई 
प रपालन गन ग रएको छ।अ धकार यायोजन भएका वषयह मा शाखा मखुह बाट त काल नणय हनुे यव था 
मलाईएको छ भने कायालय मखुबाट हनु ु पन नणयह को हकमा ट पणी कृया अबल बन ग रन े छ । यसका 
अलावा आ त रक तथा नय मत कायह  स पादनका लागी मा सक बैठकह मा समेत नणय गन यव था मलाईएको छ 
भने क तपय वषयव तलुाई छटो छ रतो पमा स पादन गनपुन अव थामा सेवा ाह को नवेदनमा नै तोकआदेश गर  
नणय कृयालाई तु तथा काया वयनलाई छ रतो वनाउने यव था मलाईएको छ । 

 
८. नणय उपर उजरु  सु  ेअ धकार   

च लत काननु बमोिजम तो कएको वषयमा सोह  बमोिजम नै हनुे छ भने अ यको हकमा यस कायालयबाट ग रएका 
नणय उपर उजरु  गन ुपरेमा नणय गन अ धकार  भ दा एक ेणी माथीका अ धकार  सम  उजरु  गन ुपन छ । यसर  
सेवा ाह ले य  पमा नवेदन माफत वा कायालयमा यव था ग रएको उजरु  पे टकामा आ नो गनुासो वा उजरु  दन 
स ने छन ्। ा  उजरु ह लाई नय मत पमा संकलन तथा व षेण गर  यव थापन गन कायालय मखु लाई गनुासो 
सु े अ धकार को िज मेवार  दान ग रएको छ । 

 
९. स पादन गरेको कामको ववरण 

स.न. संचा लत मखु काय मह  

हाँ सल मु य उपल धी 

  काय म 
 ल य 
प रमाण 

ब नयोजन 

. हजार  

ग त 

प रमाण  

बजेट 
खच . 
हजार 

१ 
रा प त उ कृ  कृषक 
परु कार वतरण (िज ला तर) 

1 १५० १ 150 

ज मा 24 वटा ा  आवेदनह  
उपर थलगत अनगुमन नर ण 
तथा मु या न काय स प  गर  
का पेला चोक िज लाका ३ जना र 
स धपुा चोक िज ला का ३ जना 
उ कृ  कृषकह  छनौट ग रएको । 

२ 
वा षक ग त पिु तका तयार  
तथा काशन 

1 १०० 1 100 

वा षक ग त तथा त या  पिु तका 
तयार  तथा काशन को काम 
स प  । कायालयको वेभसाइटमा 
समेत अ ाव धक ग रएको । 

३ साना संचाई काय म 100 ३०००० 100 0 

ज मा 132 वटा कृषक समूह/कृ ष 
सहकार /कृ ष फमह  संग डप 
बो र / संचाइ कुलो नमाण तथा 
ममत संभार योजनाह  स झौता भइ 
काम अि तम चरणमा पगुेको । 
ज मा 330 हे टर े फलमा 
संचाइ सु वधा यवि थत हनुे । 



 

४ 
ांगा रक मल वतरण 

काय म 

428 
मे.टन. 

४२८६ 
317 
मे.टन. 

1578.2 

ा ा रक मल योग गन इ छुक 
53 वटा कृषक समूह/सहकार /कृ ष 
फमह  संग 317.2 मे.टन. ा ा रक 
मल ख रद को ला ग कायलय, 
योगकता कृषक सं था र ा ा रक 

मल उ पादक/आपू तकताह  बीच 
स झौता भइ हालस म 200 मे.टन. 
ा ा रक मल वतरण भएको ।  

५ 
यवसा यक तरकार  खेती 
व न काय म 

50 हे. १०००० 110 हे. 38.6 

ज मा १9 वटा साझेदार कृषक 
समूह/उ पादनमलुक सहकार ह संग 
स झौता भइ 110 हे. े फलमा 
यवसा यक तरकार  खेती व न 
भएको । लाभाि वत हनुे कृषक 
घरधरु  सं याः 1591 

६ 
चैते धान/ बष धान व न 
काय म 

100 
हे. 

१०००० 94 हे. 162.9 

ज मा १4 वटा साझेदार कृषक 
समूह/उ पादनमलुक सहकार ह संग 
स झौता भइ 94 हे. े फलमा 
यवसा यक चैते धान खेती व न 
भएको । लाभाि वत हनुे कृषक 
घरधरु  सं याः 1088 

७ मकै बाल  व न काय म 51 हे. ५०००   19.8 

ज मा १6 वटा साझेदार कृषक 
समूह/उ पादनमलुक सहकार ह संग 
स झौता भइ 100 हे. े फलमा 
यवसा यक मकै खेती व न 
भएको । लाभाि वत हनुे कृषक 
घरधरु  सं याः 1200 

८ तेलहन वाल  बधन काय म 50 हे. ५००० 80 हे. 1742.7 

ज मा १1 वटा साझेदार कृषक 
समूह/उ पादनमलुक सहकार ह संग 
स झौता भइ 80 हे. े फलमा 
यवसा यक तोर  र सूयमखुी खेती 
व न भएको । लाभाि वत हनुे 

कृषक घरधरु  सं याः 360 



 

११ 
उ च व धयु  संरचनामा 
तरकार  खेती व न काय म 

40 रो. २८००० 40 रो. 35.8 

ज मा 53 रोपनी े फलमा 
बाँस/फलाम/िज.आई को ला क 
टनेल, नेचरु ल  भेि टलेटेड र ीन 
हाउस लगायतका संरि त 
संरचनाह मा मा थोपा संचाइ र 
मि च को यव था स हत 
यवसा यक तरकार  खेती व तार 
भएको । लाभाि वत हनुे कृषक 
घरधरु  सं याः 100 

१२ 

खा  णाल  पा तरणका 
लागी मागमा आधा रत 
िज वकोपाजन सहयोग काय म 

30 ३०००     

100 जना 
समा तकृत/ पछ डएको/द लत जात 
जाती/एकल म हता/ वप  वगका 
कृषकह  लाभाि वत हनुे गर  360 
वटा मौर  गोला स हतको मौर  घार 
सहयोग भएको । 

१३ मकै लक वकास काय म 1 १९०० 1 50 

बागमती गा.पा.-4 मकवानपरु 
ग तिशल कृषक समूह अ तगत 

150 हे. े फलमा मकै लक 
थापना । 

१४ 
कृ ष बकासका ला ग बीउ 
पुजँी कोष प रचालन 

10 १००००     
७ वटा आवेदन/ ताव दता भइ 

ताव मू या नको ममा रहेको । 

 
१०. सूचना अ धकार  र मखुको नाम र पद 

सूचना अ धकार ः 
नामः सु ची पाठ  

पदः कृ ष सार अ धकृत, अ धकृत आठ  

स पक नं. 9855092255 
कायालय मखुः 
नामः झलकनाथ कँडेल 

पदः ब र  कृ ष सार अ धकृत, अ धकृत दश  

स पक नं. ९८५५०५९५७० 
११. ऐन, नयम, वा काय व धको सूची 

(१) ऐनह  तथा नयमह  

(१) बीउ वजन ऐन, २०४५ (दो ो संशोधन 2079) 

(२) देश बीउ वजन ऐन, २०76 

(३) कृ ष यवसाय व न ऐन, २०76 

(४) व वा संर ण ऐन, २०64 (दो ो संशोधन 2075) 

(५) खा  अ धकार तथा खा  स भतुा स बि ध ऐन, २०७५ 

(६) बीउ वजन नयमावल , २०६९ 



 

(२) काय व धह , मागदशन, मापद ड आ द 

(१) कृ ष वकास काय म काया वयन काय व ध, २०80 

(२) साना संचाइ काय म काया वयन काय व ध, २०80 

(३) ा ा रक मल वतरण काय व ध ( थम संशोधन), 2079 

(४) व ध र पूवाधार वकास काय म काया वयन काय व ध, २०८० 

(५) मागमा आधा रत िज वकोपाजन सहयोग काय म काया वयन काय व ध, २०८० 

(६) बीउपूिँज प रचालन काय व ध, २०८० 

(७) रा प त उ कृ  कृषक परु कार काय म काया वयन काय व ध, २०71 

(८) बीउ वजन आ म नभर काय म काया वयन काय व ध, २०79 

(९) धानम ी कृ ष आधु नक करण प रयोजना प रयोजना काया वयन यानअुल 

(१०) उ त बीउ उ पादन काय म ो साहन काय व ध, २०7७ 

(११) बीउ वजन उ पादन आपु त तथा यव थापन नदिशका, 2078 

(१२) ा ा रक तथा जीवाण ुमल नदिशका, 2078 

१२. सावज नक नकायको वेभसाईट भए सोको ववरण 
http://www.chitwan.akc.gov.np 

१३. सावज नक नकायमा परेको सूचना माग स ब धी नवेदन र सो उपर सूचना दइएको वषय 

औपचा रक क समबाट हालस म कसैबाट प न सचुना माग नभएको ।तथापी, अनौपचा रक पमा कायालयमा आएर वा 

टे लफोन माफत स पक गनलाई सूचना एवं जानकार  दने ग रएको । 

१४.  स ारका सावज नक नकायका सूचनाह  अ य  काशन भएका वा हनु ेभएको भए सोको ववरण 

कायालयको website, सामािजक स  जाल थानीय संचार मा यमह  तथा आव यकता अनसुार रा य तरका आमसंचार 
मा यमह बाट काशन तथा सारण गन ग रएको । 

 


