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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन 2064 को दफा 5(3) र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, 2065 
को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको वववरण 

सूचना सावविननक गने ननकायको नामः कृवि ववकास कायावलय, भरतपरु, जचतवन 

सूचना सावविननक गरेको अवनधः 208२ श्रावन देजि २०8२ असोि सम्म 
 

१. ननकायको संगठनात्मक स्वरुप र प्रकृनत 

कृवि ववकास कायावलय, जचतवन बागमती प्रदेश सरकार को कृवि तथा पशपुन्छी ववकास मन्रालय अन्तगवतको सरकारी 
ननकाय हो । यस कायावलयको कायवक्षेर जचतवन र मकवानपरु जिल्ला रहेको छ । यसको संगठनात्मक स्वरुप यस प्रकार 
रहेको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

योिना, अध्ययन पररक्षण 
तथा तथ्याङ्क शािा 

कृवि अथव ववज्ञ-१ 

प्राववनधक सहायक-1 

 

 

 

ववशेिज्ञ सेवा शािा 

बागवानी ववकास अनधकृत-१ 

बाली संरक्षण अनधकृत-१ 

कृवि प्रसार अनधकृत-१ 

बाली ववकास अनधकृत-१ 

प्राववनधक सहायक-२ 

 

तानलम तथा प्रसार शािा 

कृवि प्रसार अनधकृत-१ 

प्राववनधक सहायक-१ 

 

प्रशासन शािा 

अनधकृत छैठौं (लेिा)-1 

प्रशासन सहायक-1 

कायावलय सहयोगी-३ 

हलकुा सवारी चालक-1 

प्रमिु 

रा.प.द्वि.प्रा. (कृवि/समूहकृत नहनेु)-1 

कृवि सेवा केन्र, 
मकवानपरु 

कृवि अथव ववज्ञ -१ 

प्राववनधक सहायक-१ 

 



 

२. ननकायको काम, कतवव्य र अनधकार 

कृवि ववकास कायावलय, जचतवनको कायववववरण देहाय बमोजिम रहेको छ ।  
 नववनतम ्कृवि प्रववनध प्रसारको लानग आवश्यक कृवि प्रसार शैजक्षक कृयाकलापहरु संचालन गने 

 प्रदेश र स्थानीय तहमा कायवरत प्राववनधक तथा व्यवसावयक कृिक र व्यवसायीहरुको लानग कृवि सम्बजन्ध ववजशविकृत 
ज्ञान शीप प्रदान गनव एडभान्स तानलम संचालन गने, 

 स्थानीय तहको क्षमताले नभ्याउने प्रकृनतका ववशेिज्ञ प्राववनधक सेवा टेवा प्रदान गने, 

 प्रादेजशक प्रयोगशालाहरुसंगको प्राववनधक सहकायवमा माटो, मल, बाली संरक्षण र बीउवविन परीक्षण सम्बजन्ध सामान्य 
प्रयोगशाला सेवा प्रदान गने, 

 प्रदेश सरकार माफव त संचालन हनेु कृवि ववकास तथा कृवि व्यवसाय प्रवर्द्वनका कायवक्रमहरु कायावन्वयन एवं सहजिकरण 
गने, 

 आनथवक महत्वका स्थानीय कृवि िैववक ववववधताको पवहचान, संरक्षण एवं संवर्द्वन गने, 

 स्थानीय समस्यामा आधाररत स-साना अध्ययन पररक्षण तथा भ्यानलडेसन पररक्षणहरु सञ्चालन गने, 

 जिल्ला तथा स्थानीय स्तरमा बीउवविन तथा नसवरीको श्रोत केन्रहरुको ववकास गने, 

 स्थानीय तहसंगको समन्वय र सहकायवमा ननयनमत रुपमा जिल्लाको समग्र कृवि वस्तजुस्थनत सम्बजन्ध तथ्याङ्क, सूचन 
संकलन तथा अद्यावनधक गरी अनभलेजिकरण गने, 

 नेपाल कृवि अनसुन्धान पररिदको बाह्य अनसुन्धान स्थल (Outreach Site) को रुपमा कायव गने, 

 प्रधानमन्री कृवि आधनुनवककरण पररयोिना अन्तगवत कमाण्ड क्षेर नभरका पकेट, ब्लक, िोन तथा सपुरिोनहरुको लानग 
प्राववनधक सेवा टेवा प्रदान गने, 

 एग्रो इकोलोजिकल िोन अनसुारको प्राथनमकता प्राप्त बाली वस्तहुरुको ववकास एवं प्रवर्द्वनको लानग योिना तिुवमा, मूल्य 
अनभवृवर्द् शं्रिला ववकास गरी कायावन्वयन तथा समन्वय गने, 

 आफ्नो कमाण्ड क्षेरनभर कृवि उद्यम तथा व्यवसाय संचालन गनव चाहनेहरुको लानग व्यवसाय ववकास सेवा उपलब्ध 
गराउने, 

 वकसान कल सेन्टर सञ्चालन गने, 

 समग्र कृवि ववकासको ववियमा संघ, प्रदेश र स्थानीय तहबीच पलुको काम गने । 

 

३. ननकायमा रहने कमवचारी संख्या 

क्र.स पद तह समूह दरवन्दी 
संख्या 

पदपनुतव 
संख्या 

ररक्त 
संख्या 

कैवफयत 

१. वररष्ठ कृवि ववकास 
अनधकृत 

नवौं/दशौं 
(प्रा.) 

कृवि प्रसार 1 १ -  

२. कृवि प्रसार अनधकृत सातौं (प्रा.) कृवि प्रसार २ २ -  

३. कृवि अथव ववज्ञ सातौं (प्रा.) एग ृइको माकेवटङ्ग २ २ -  

४. बागवानी ववकास अनधकृत    सातौं (प्रा.)      बागवानी    १    १ -  

५. बाली ववकास अनधकृत  सातौं (प्रा.) बाली ववकास    १    १    -  

६. बाली संरक्षण अनधकृत  सातौं (प्रा.) बाली संरक्षण १ १ -  

७. सहायक पााँचौं/अनधकृतस्तर 
छैठौं 

पााँचौं/छैठौं 
(प्रा.) 

     ववनभन्न ५ ४ १  

८. लेिापाल पााँचौ/छैठौं सामान्य प्रशासन १ १ -  

९ प्रशासन सहायक पााँचौ सामान्य प्रशासन १ ० १  



 

क्र.स पद तह समूह 
दरवन्दी 
संख्या 

पदपनुतव 
संख्या 

ररक्त 
संख्या कैवफयत 

१० कायवलय सहयोगी  शे्रणी वववहन सामान्य प्रशासन ३ ३ -  
११ हलकुा सवारी चालक  शे्रणी वववहन सामान्य प्रशासन १ १ - करार 
 िम्मा   1९ १७ २  

 
 

४. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा 
 प्राववनधक सेवा टेवा तथा उन्नत कृवि प्रववनध प्रसार 
 कृिक स्तर सीप/क्षमता ववकास तानलम तथा अनभमजुिकरण 
 सचेतनामूलक कायवक्रम 
 कृवि सूचना/तथ्याङ्क संकलन, अद्यावनधक एवं प्रकाशन  
 आकजस्मक बाली संरक्षण सेवा/बाली उपचार जशववर संचालन 
 माटो पररक्षण सहजिकरण 
 कृवि प्रवर्द्वन तथा ववकास कायवक्रमहरु संचालन 
 कृिकहरुलाई अनदुान तथा प्रोत्साहन सहयोग 
 साना नसंचाइ सहयोग 
 कृवि याजन्रकरण प्रवर्द्वन, 
 बीउ उत्पादन श्रोत केन्रहरुको ववकास एवं प्रोत्साहन  
 स्थानीय तहका कृवि प्राववनधकहरुलाई प्राववनधक पषृ्ठपोिण, आद्वद 
 

५. सेवा प्रदान गने ननकायको शािा र जिम्मेवारी 
प्रसाशन शािा 
लेिा फााँट 

 कायावलयको ववननयोिन, िचव, रािश्व तथा धरौटीको लेिा राख्न े
 मानसक तथा वाविवक प्रगनत प्रनतवेदन तयार गने 
 आन्तररक तथा अजन्तम लेिा पररक्षण गने गराउने  

प्रशासन फााँट 
 कायावलयका कमवचारीहरुको दैननक प्रसाशननक व्यवस्थापन गने 
 कायावलयको जिन्सी सामाग्री व्यवस्थापन गने  
 कायावलयको ननयनमत मानसक वैठक संचालन गने 
 कायावलयमा प्राप्त एंव प्रेिण गररएका परहरुको अनभलेि राख्न े

योिना, अध्ययन, पररक्षण तथा तथ्याङ्क शािा 
 सबै शािाहरु संगको समन्वयमा कायावलयको वाविवक कृवि ववकास कायवक्रम, बिेट तथा योिना तिुवमा गरर PLMBIS 

मा प्रवववि गने । 

 वाविवक कायवक्रम तथा बिेट तिुवमा गनव स्थानीय तह, िनप्रनतनननधहरु, कृिक प्रनतनननधहरु तथा अन्य सरोकारवालाहरुसंग 
समन्वय एवं अन्तरकृया/छलफल संचालन गने । 

 वाविवक कायवक्रम कायावन्वयन कायवयोिना तयार गने ।  
 कायावलयबाट सम्पादन भएका कायवहरुको चौमानसक तथा वाविवक प्रगनत वववरणहरु अन्य शािाहरुसंगको समन्वयमा 

तयार गने ।  
 मन्रालय र ननदेशनालयबाट पररपर भए अनसुारको वववरण तथा प्रनतवेदनहरु कायावलय प्रमिुको ननदेशानसुार तयार 

गरर पठाउने ।   



 

 स्थानीय तह र सम्बजन्धत ननकायहरुसंग समन्वय गरर जिल्लाको समग्र कृवि तथ्याङ्क ननयनमत संकलन, व्यवस्थापन र 
अद्यावनधक गने । 

 कृवि किाव एवं बाली ववमा सम्बजन्ध कायवमा आवश्यक समन्वय र सहजिकरण । 

 कृवि बिार व्यवस्थापन तथा बिार ववकास सम्बजन्ध कायवमा आवश्यक सहजिकरण गने ।  
 जिल्लामा उत्पादन हनेु मखु्य कृवि उपिहरुको मूल्य ननधावरण कायवमा समन्वय तथा सहजिकरण गने ।   
 वाविवक पजुस्तका, लाभग्राही वववरण पजुस्तका, प्रववनध पजुस्तका लगायतका पजुस्तकाहरु प्रकाशन एवं प्रचार प्रसार गने ।   
 कायावलयबाट संचालन हनेु वाविवक जस्वकृत कायवक्रमहरु मध्ये जिम्मेवारी प्राप्त भएका कायवक्रमहरुको आवश्यक सूचना 

प्रकाशन, प्राप्त आवेदनहरुको स्थलगत भेररवफकेशन, सम्झौता तथा कायावन्वयन संग सम्वजन्धत वक्रयाकलापहरुको सघन 
रुपमा स्थलगत अनगुमन एंव ननररक्षण गरर प्रगनत तथा उपलजब्ध मापन र अनभलेजिकरण गने ।   

 सरकारी/गैह्र सरकारी संस्था, अनसुन्धान केन्र एंव कम्पनीहरु संग समन्वय गरर प्रववनध प्रसार, अध्ययन, पररक्षण 
सम्वन्धी वक्रयाकलापहरु संचालन गने/गराउने । 

 कायावलयको सूचना अनधकारीको रुपमा कायव गने । 

 कायावलयको ननयनमत बैठक संचालन/व्यवस्थापन गनव तथा ननणवयहरु लेिन एंव यथोजचत कायावन्वयन गनव कायावलय 
प्रमिुलाई आवश्यक सहयोग गने।   

 

ववशेिज्ञ सेवा शािा 

 बाली संरक्षण संग सम्वजन्धत प्रववनध प्रसार एंव परामशव उपलव्ध गने/गराउने । 

 वविादी अवशेि रतु पररक्षण प्रयोगशालाको प्रमिुको रुपमा प्रयोगशाला संचालन तथा व्यवस्थापन सम्वजन्ध आवश्यक 
कायवहरु गने/गराउने । 

 केन्रको कायव क्षेर नभरका वविादी व्यावसायीहरुको वववरण अद्यावनधक गने, व्यवसाय इिाित नववकरणका लानग 
नसफाररश गने तथा ननयमीत ननररक्षण गरर नववकरण नगरेको पाइएमा प्रचनलत ननयमानसुार इिाित पर िफतको प्रवक्रया 
अगाडी बढाउन आवश्यक नसफाररश गने । 

 ववनभन्न बालीमा देिापरेका रोग वकराको पवहचान गरी कृिकलाई उजचत प्राववनधक सल्लाह र सरुजक्षत वविादी प्रयोग गनव 
नसफाररस गने । 

 कृवि उद्यम तथा व्यवसाय सञ्चालन गनव चाहनेहरूको लानग प्राववनधक तथा व्यवसावयक कायवयोिना तयार गनव आवश्यक 
सहयोग गने/गराउने । 

 बाली संरक्षण संग सम्वजन्धत प्रववनध पजुस्तकाहरु प्रकाशन एवं प्रचार प्रसार गनव सहयोग गने ।   
 स्थाननय तहमा कायवरत कृवि प्राववनधक एवं कृिकहरुका लानग आवश्यक प्राववनधक परामशव सेवा प्रदान गने । 

 बागवानी संग सम्वजन्धत प्रववनधको ननयमीत रुपमा प्रचार प्रसार प्रदशवन तथा परामशव सेवा उपलव्ध गराउने 

 वाविवक कृवि ववकास कायवक्रम संचालन गदाव स्थानीय तह, िनप्रनतनननधहरु, कृिक प्रनतनननधहरु तथा अन्य 
सरोकारवालाहरुसंग आवश्यक समन्वय गने । 

 वाविवक कायवक्रम तिुवमाका लानग आवश्यक प्राववनधक पषृ्ठपोिण उपलव्ध गराउने ।  
 कायावलयबाट संचालन हनेु वाविवक जस्वकृत कायवक्रमहरु मध्ये जिम्मेवारी प्राप्त भएका कायवक्रमहरुको आवश्यक सूचना 

प्रकाशन, प्राप्त आवेदनहरुको स्थलगत भेररवफकेशन, सम्झौता तथा कायावन्वयन संग सम्वजन्धत वक्रयाकलापहरुको सघन 
रुपमा अनगुमन ननररक्षण गरर प्रगनत तथा उपलजब्ध मापन र अनभलेजिकरण गने।   

 सरकारी/गैह्र सरकारी संस्था, अनसुन्धान केन्र हरु एंव कम्पनीहरु संग समन्वय गरर बागवानी सम्वजन्ध प्रववनध प्रसार, 
अध्ययन तथा पररक्षण सम्वजन्धत वक्रयाकलापहरु संचालन गने गराउने ।  

 
 

 

 

 



 

तानलम तथा प्रसार शािा 
 कृवि प्राववनधक, कृिकहरुका लानग क्षमता अनभवरृ्द्ी गनव तानलम, गोष्ठी तथा भ्रमण िस्ता कायवक्रमहरु संचालन तथा 

व्यवस्थापन सम्बजन्ध आवश्यक कायवहरु गने/गराउने। 

 केन्रमा रहेको माटो पररक्षण प्रयोगशालाको प्रमिुको रुपमा रवह माटोको नमनुा पररक्षण ववश्लेिण तथा ननतिा प्रनतवेदन 
तयार गरर लाभग्राहीलाइ उपलव्ध गराउने 

 कायावलयको वाविवक कृवि ववकास कायवक्रम, बिेट तथा योिना तिुवमा गनवका लानग आवश्यक पषृ्ठपोिण द्वदने। 

 कृवि प्रववनध सम्वजन्ध प्रचार प्रसारका लानग स्थानीय तहका कृवि प्राववनधकहरु, कृिकहरु तथा कृविसाँग सम्बजन्धत अन्य 
सरोकारवालाहरुसंग ननयनमत रुपमा अन्तरकृया/छलफल गने। 

 तानलम तथा प्रसार शािाबाट सम्पादन भएका कायवक्रमहरुको प्रनतवेदन तयार गने ।  
 आधनुनक तथा उन्नत कृवि प्रववनधको प्रदशवन, परीक्षण तथा नसफाररस गने/गराउने। 

 कृवि उद्यम तथा व्यवसाय सञ्चालन गनव चाहनेहरूको लानग प्राववनधक तथा व्यवसावयक कायवयोिना तयार गनव सहयोग 
गने/गराउने। 

 कायावलयबाट संचालन हनेु वाविवक जस्वकृत कायवक्रमहरु मध्ये जिम्मेवारी प्राप्त भएका कायवक्रमको आवश्यक सूचना 
प्रकाशन, प्राप्त आवेदनहरुको स्थलगत भेररवफकेशन, सम्झौता तथा कायावन्वयन संग सम्वजन्धत वक्रयाकलापहरुको सघन 
रुपमा स्थलगत अनगुमन ननररक्षण गरर प्रगनत तथा उपलजब्ध मापन र अनभलेजिकरण गने।   

 प्रववनध पजुस्तकाहरु प्रकाशन एवं प्रचार प्रसारमा आवश्यक समन्वय गने।   
 सरकारी/गैह्र सरकारी संस्था, अनसुन्धान केन्र हरु एंव कृविसाँग सम्बजन्धत कम्पनीहरु संग समन्वय गरर प्रववनध प्रसार 

सम्बन्धी वक्रयाकलापहरु संचालन गने/गराउने । 

 स्थाननय तहमा कायवरत कृवि प्राववनधक एवं कृिकहरुका लानग प्राववनधक परामशव सेवा प्रदान गने/गराउने। 

 बीउ वविन नबके्रताहरुका लानग बीउ वविन उत्पादन तथा व्यवस्थापन तानलम संचालन गनवका लानग सम्वजन्धत ननकाय 
संग आवश्यक समन्वय गने तथा बीउ वविन नबके्रता व्यवसायीको दताव तथा नववकरण कायव गने/ गराउने । 

 ननयनमत रुपमा कायावलयको कमाण्ड क्षेर नभर रहेका बीउ व्यावसायी तथा बीउ उत्पादकहरुको अनगुमन ननररक्षण 
गरर सोको प्रनतवेदन सम्वजन्धत ननकायमा पठाउने व्यवस्था नमलाउने । 

 बीउ उत्पादक समहु/सहकारी/फामव संगको समन्वयमा बीउ उत्पादन तथा व्यवस्थापन योिना तयार गरर आवश्यक 
श्रोत बीउको पररमाण आंकलन गने तथा सो सम्वजन्ध प्रनतवेदन सम्वजन्धत ननकायमा ननयमनत रुपमा पठाउने । 

 

६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तरु र अवनध 

यस कायावलयबाट प्रदान गररने अनधकांश सेवाहरु ननःशलु्क र केवह नसनमत सेवाहरु ननयमानसुार लाग्ने दस्तरु नलई प्रदान 
गररने छ र सो को लानग सेवाको प्रकृनत अनसुार तरुुन्तै वा वढीमा एक हप्ता अवधी लाग्नेछ । यस सम्बजन्ध ववस्ततृ 
वववरण तल तानलका मा नागररक बडापरमा उल्लेि गररएको छ । 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
नागररक वडापर (Citizen Charter) 

क्र=स= 

सेवाको प्रकृनत 
तथा वववरण 

सेवाग्राहीले पयुावउन ुपने प्रकृया 
र पेश गनुवपने कागिात 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 
अवनध 

सेवा प्रदान गने 
जिम्मेवार 

कमवचारी शािा 
र कायवकक्ष 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 
कैवफयत 

क. दताव तथा नवीकरण 

१. बीउ नबिन 
व्यवसाय संचालन 
इिाित पर/ 
नववकरण पर 

 बीउ नबिन ननयमावली 
20८१ को अनसुजुच 
११ बमोजिमको 
ननवेदन, 

 बीउ उत्पादन था 
व्यवस्थापन तानलममा 
सहभानग भएको 
प्रमाणपर, 

 संचालक/प्रोप्राइटरको 
नागररकताको प्रनतनलवप, 

 संचालक/प्रोप्राइटरको 
शैजक्षक योग्यताको 
प्रमाणपरको प्रनतनलवप  

 स्थायी लेिा नम्वर दताव 
प्रमाण परको प्रनतनलवप,  

 व्यवसाय दताव प्रमाण 
परको प्रनतनलवप साथै रु 
१० को वटकट साथ 
ननवेदन 

५००-
इिाितपर 

२००- 
नववकरण  

सोवह 
द्वदन 

बाली ववकास 
अनधकृत, 
ववशेिज्ञ सेवा 
शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 

ि. नसफाररसहरु 

१. कृवि नबमा 
नसफाररस/बाली 
वस्त ु क्षनत 
सम्बजन्ध राहात 
नसफाररस 

 रु १० को वटकट 
साथ ननवेदन 

 क्षनत 
मूल्यााँकनकतावबाट 
क्षनत मूल्याङ्कन 
प्रनतवेदन 

  ननवेदकको नेपाली 
नागररकताको 
प्रनतनलपी 

 क्षनत भएको 
बाली/वस्तकुो 
फोटोहरु 

ननशलु्क सोवह 
द्वदन 
स्थलगत 
ननरीक्षण 
गनुवपने 
भएमा ६ 
कायवद्वदन 

कृवि अथव ववज्ञ 
/योिना, 
अध्ययन तथा 
तथ्याङ्क  शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 



 

क्र=स= 

सेवाको प्रकृनत 
तथा वववरण 

सेवाग्राहीले पयुावउन ुपने प्रकृया 
र पेश गनुवपने कागिात 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 
अवनध 

सेवा प्रदान गने 
जिम्मेवार 

कमवचारी शािा 
र कायवकक्ष 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 
कैवफयत 

  

ग. साना नसचाई कायवक्रम 

1. ननवेदन दताव  रु १० को वटकट 
सवहतको साना नसचाई  
कायवक्रमको   
ननवेदन माग फाराम 

 सम्बजन्धत स्थाननय 
तहको नसफाररस,  

 संस्थाको ननणवयको 
प्रनतनलवप 

 संस्था दताव, नवीकरण, 
स्थायी लेिा नम्बर, 
कर चकु्ताको 
प्रमाणपरको प्रनतनलपी 

 अजख्तयार प्राप्त 
व्यजक्तको 
नागररकताको 
प्रनतनलपी 

कायवववध 
बमोजिम 

सोवह 
द्वदन 

कृवि प्रसार 
अनधकृत, 
तानलम तथा 
प्रसार शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 

२. आयोिना सम्झौता   सम्झौता गरी पाउाँ 
भनन ननवेदन 

 आवेदक 
संस्था/समूह/सनमनत 
मूल्यााँकन सनमनतबाट 
छनोट भएको हनुपुने 

 बैठक ननणवय 
प्रनतनलवप 

 अजख्तयार प्राप्त 
व्यजक्तको 
नागररकताको 
प्रनतनलपी 

 संरचना ननमावण गने 
भए स्थाननय तहको 
ननमावण प्राववनधकले 

ननशलु्क ४५ 
कायव 
द्वदन 

कृवि प्रसार 
अनधकृत, 
तानलम तथा 
प्रसार शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 



 

क्र=स= 

सेवाको प्रकृनत 
तथा वववरण 

सेवाग्राहीले पयुावउन ुपने प्रकृया 
र पेश गनुवपने कागिात 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 
अवनध 

सेवा प्रदान गने 
जिम्मेवार 

कमवचारी शािा 
र कायवकक्ष 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 
कैवफयत 

तयार गरेको लागत 
अनमुान वववरण 

3. अनदुान/प्रोत्साहन/ 
सहजिकरण  
रकम भकु्तानी 

 भकु्तानी पाउाँ भने्न 
ननवेदन 

 प्रमाजणत नबल 
भपावईहरु, 

 सावविननक सनुवुाई 
प्रनतनलवप, 

 कायवक्रमका 
तजस्बरहरु 

 सम्बजन्धत स्थानीय 
तहको नसफाररस 

 ननमावण प्राववनधकले 
तयार गरेको 
कायवसम्पन्न प्रनतवेदन 

 भकु्तानीको लानग 
ननणवय प्रनतनलवप तथा 
अजख्तयारी 

 प्रनतवर्द्ता पर 

 बैँक स्टेटमेन्ट 

 कृवि ववकास 
कायावलयका 
प्राववनधकहरुको 
अनगुमन ररपोटव 

ननशलु्क ७ 
कायवद्वदन 

कृवि प्रसार 
अनधकृत, 
तानलम तथा 
प्रसार शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 

घ. कृवि ववकास प्रवर्द्वन कायवक्रम  (तरकारी, वकवी, धान/मकै, तेलहनबाली, च्याउ, मौरी, मसलाबाली, फलफूलबाली ) 

1.   ननवेदन दताव  रु १० को हलुाक 
वटकट सवहतको 
ननवेदन 

 

 एवककृत कृवि ववकास 
कायवक्रम कायावन्वयन 
कायवववनध-२०८२ 
अनसूुजच-2 
बमोजिमको प्रस्ताव 
पर 

ननशलु्क सोवह 
द्वदन 

तानलम तथा 
प्रसार/ववशेिज्ञ 
सेवा 
शािा/योिना 
अध्ययन तथा 
तथ्याङ्क शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 



 

क्र=स= 

सेवाको प्रकृनत 
तथा वववरण 

सेवाग्राहीले पयुावउन ुपने प्रकृया 
र पेश गनुवपने कागिात 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 
अवनध 

सेवा प्रदान गने 
जिम्मेवार 

कमवचारी शािा 
र कायवकक्ष 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 
कैवफयत 

 समूह/सहकारीको 
संस्था दताव तथा 
नवीकरणको 
प्रमाणपर र 
ननवेदकको नेपाली 
नागररकताको 
प्रनतनलवप 

 समूह/सहकारीको 
कायवक्रममा सहभागी 
हनेु सम्बजन्ध 
बैठकको ननणवयको 
प्रनतनलवप 

 कायवक्रममा सहभानग 
हनेु कृिकहरुको नाम 
र िेती गने क्षेरफल 
िुलेको वववरण साथै 
िेती गने िग्गाको 
लालपूिावको प्रनतनलवप 

 सम्बजन्धत स्थानीय 
तह/वडाको 
नसफाररस 

  
2. सम्झौता  सम्झौता गरी पाउाँ 

भने्न ववियको ननवेदन 

 सम्झौता गने सम्बजन्ध 
संस्थाको ननणवय र 
अजख्तयारी 

 कायवक्रम सम्बजन्ध 
सञ्चालन गने 
वक्रयाकलापहरुको 
वववरण 

 अजख्तयार प्राप्त 
व्यजक्तको 
नागररकताको 
प्रनतनलवप 

ननशलु्क 15 
कायव 
द्वदन 

तानलम तथा 
प्रसार/ववशेिज्ञ 
सेवा 
शािा/योिना 
तथा तथ्याङ्क 
शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 



 

क्र=स= 

सेवाको प्रकृनत 
तथा वववरण 

सेवाग्राहीले पयुावउन ुपने प्रकृया 
र पेश गनुवपने कागिात 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 
अवनध 

सेवा प्रदान गने 
जिम्मेवार 

कमवचारी शािा 
र कायवकक्ष 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 
कैवफयत 

३. अनदुान/प्रोत्साहन/ 
सहजिकरण  
रकम भकु्तानी 

 भकु्तानी पाउाँ भने्न 
ववियको ननवेदन 

 सम्पूणव नबल भपावईहरु 

 सावविननक सनुवुाई 
प्रनतनलवप 

 कायवक्रम सञ्चालनका 
तजस्बरहरु 

 बैँक स्टेट्मेन्ट 

 सम्बजन्धत स्थानीय 
तहको नसफाररस  

 संस्थाको स्थायी लेिा 
नम्बर र कर चकु्ता 

 कायवसम्पन्न प्रनतवेदन 

 कृवि ज्ञान केन्रका 
प्राववनधकहरुको 
स्थलगत अनगुमन 
प्रनतवेदन 

ननशलु्क ७ 
कायवद्वदन 

सम्वजन्धत 
शािा तथा 
आनथवक 
प्रशासन शािा  

कायावलय 
प्रमिु 

 

ङ. प्राववनधक सेवा 

१ बाली, वागवानी, 
बाली 
संरक्षण,माटो, 
कृवि प्रसार, बिार 
ववकास 

टेनलफोन, पराचार, कायावलयमा 
सम्पकव , फेसबकु, वेबसाइट, 
नमनुा पररक्षण 

ननशलु्क सोवह 
द्वदन 

तानलम तथा 
प्रसार 
शािा/ववशेिज्ञ 
सेवा 
शािा/योिना 
अध्ययन, 
पररक्षण तथा 
तथ्याङ्क शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 

२ प्रयोगशाला सेवा 
(माटो, तथा रतु 
वविादी अवशेि )  

आवश्यक पररमाणमा माटो 
तथा तािा कृवि उपिको नमनुा 

ननशलु्क ३ द्वदन 
सम्म 

ववशेिज्ञ सेवा 
शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 



 

क्र=स= 

सेवाको प्रकृनत 
तथा वववरण 

सेवाग्राहीले पयुावउन ुपने प्रकृया 
र पेश गनुवपने कागिात 

लाग्ने 
दस्तरु 

लाग्ने 
समय 
अवनध 

सेवा प्रदान गने 
जिम्मेवार 

कमवचारी शािा 
र कायवकक्ष 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 
कैवफयत 

३ तानलम, गोष्ठी, 
भ्रमण तथा  
समन्वय सेवा 

सेवाग्राहीको माग, 

व्यजक्त/संस्थाको मौजिक वा 
नलजित आनधकाररक पर तथा 
वाविवक स्वीकृत कायवक्रम 
अनसुार 

ननशलु्क सेवाको 
प्रकृनत 
तथा 
माग 
अनसुार 

कृवि प्रसार 
अनधकृत 
तानलम तथा 
प्रसार शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 

4 बाविवक बिेट तथा 
कायवक्रम 
तिुवमा/कृवि 
तथ्याङ्क/रैमानसक 
वाविवक प्रगनत 
वववरण 

 ननशलु्क  कृवि अथव ववज्ञ 
/योिना, 
अध्ययन, 
पररक्षण तथा 
तथ्याङ्क  शािा 

कायावलय 
प्रमिु 

 

 

७. ननणवय गने प्रवक्रया र अनधकारी 
यस कायावलयबाट ननणवय गदाव स्वीकृत कायवववनधहरु र “सरकारी ननणवय प्रवक्रया सरलीकरण ननदेजशका, २०६५” लाई 
पररपालन गने गररएको छ।अनधकार प्रत्यायोिन भएका ववियहरुमा शािा प्रमिुहरुबाट तत्काल ननणवय हनेु व्यवस्था 
नमलाईएको छ भने कायावलय प्रमिुबाट हनु ुपने ननणवयहरुको हकमा वटप्पणी प्रकृया अबलम्बन गररने छ । यसका अलावा 
आन्तररक तथा ननयनमत कायवहरु सम्पादनका लागी मानसक बैठकहरुमा समेत ननणवय गने व्यवस्था नमलाईएको छ भने 
कनतपय ववियवस्तलुाई नछटो छररतो रुपमा सम्पादन गनुवपने अवस्थामा सेवाग्राहीको ननवेदनमा नै तोकआदेश गरी ननणवय 
प्रकृयालाई रतु तथा कायावन्वयनलाई छररतो वनाउने व्यवस्था नमलाईएको छ । 

 

८. ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी  
प्रचनलत काननु बमोजिम तोवकएको ववियमा सोही बमोजिम नै हनेु छ भने अन्यको हकमा यस कायावलयबाट गररएका ननणवय 
उपर उिरुी गनुव परेमा ननणवय गने अनधकारी भन्दा एक शे्रणी माथीका अनधकारी समक्ष उिरुी गनुव पने छ । यसरी 
सेवाग्राहीले प्रत्यक्ष रुपमा ननवेदन माफव त वा कायावलयमा व्यवस्था गररएको उिरुी पेवटकामा आफ्नो गनुासो वा उिरुी द्वदन 
सक्ने छन ्। प्राप्त उिरुीहरुलाई ननयनमत रुपमा संकलन तथा ववश्लेिण गरी व्यवस्थापन गनव कायावलय प्रमिु लाई गनुासो 
सनु्ने अनधकारीको जिम्मेवारी प्रदान गररएको छ । 

 

९. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

नस.न. संचानलत प्रमिु कायवक्रमहरु हााँनसल मखु्य उपलब्धी 

  कायवक्रम 
इका
ई 

नबननयोिन रु. 
हिार 

प्रगनत 
पररमा
ण 

बिेट िचव रु. हिार   



 

नस.न. संचानलत प्रमिु कायवक्रमहरु हााँनसल मखु्य उपलब्धी 

१ 

लाभग्राही वववरण 
पजुस्तका प्रकाशन 

 

पटक 28 १ 
 (भकु्तानी हनु 

बााँकी) 

आ.व. 208१/8२ मा 
कृवि ववकास कायावलय, 

जचतवन बाट प्रवाह गररएको 
कायवक्रम तथा सेवाहरुबाट 
लाभाजन्वत 
लाभग्राही/अनदुानग्राही 
कृिक/कृिक समूह/कृवि 
सहकारीहरुको वववरण 
पजुस्तका तयार गरी प्रकाशन 
गरी । कायावलयको 
वेभसाइट मा समेत अपलोड 
गररएको छ । 

२ 

 कृवि तथ्यांक 
संकलन, 
प्रशोधन,अद्मावनध
क एवं 
व्यवस्थापन 
कायवक्रम 

संख्या २१० १ ५०.५५ 

जचतवन जिल्लाका ५ 
(भरतपूर, माडी, राप्ती, 
रत्ननगर, िैरहनी)वटा 
स्थाननय तहमा बिे धानको 
उत्पादकत्व आकलन गनवको 
लानग क्रप कवटंङ्ग सम्पन्न 
गररएको । 

३ 

जिल्लास्तरीय 
तथ्याङ्क 
प्रमाजणकरण 
कायवशाला 
गोष्ठी(Validation 

Workshop) 

पटक १०० १ १०० 

जचतवन र मकवानपरु 
जिल्लामा 17 वटा स्थानीय 
तहका कृवि शािा प्रमिुहरु 
साँग अन्तरवक्रया गरी ववनभन्न 
बाली वस्तकुो 
उत्पादन/क्षेरफल/उत्पादकत्
व आकलनको सम्बन्धमा  
Validation workshop       
सम्पन्न । 

 

 
१०. सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम र पद 

सूचना अनधकारीः 
नामः नबन्द ुपौडेल 
पदः कृवि प्रसार अनधकृत, अनधकृत आठौं 
सम्पकव  नं. 9855092255 
कायावलय प्रमिुः 
नामः झलकनाथ काँ डेल 

पदः बररष्ठ कृवि प्रसार अनधकृत, अनधकृत दशौं 
सम्पकव  नं. ९८५५०५९५७० 

११. ऐन, ननयम, वा कायवववनधको सूची 



 

(१) ऐनहरू तथा ननयमहरु 

(१) बीउ वविन ऐन, २०४५ (दोस्रो संशोधन 2079) 

(२) प्रदेश बीउ वविन ऐन, २०76 

(३) कृवि व्यवसाय प्रवर्द्वन ऐन, २०76 

(४) ववरुवा संरक्षण ऐन, २०64 (दोस्रो संशोधन 2075) 
(५) िाद्य अनधकार तथा िाद्य सम्प्रभतुा सम्बजन्ध ऐन, २०७५ 

(६) बीउ वविन ननयमावली, २०६९ 

(२) कायवववनधहरू, मागवदशवन, मापदण्ड आद्वद 

(१) एवककृत कृवि ववकास कायवक्रम कायावन्वयन कायवववनध, २०8२ 

१२. सावविननक ननकायको वेभसाईट भए सोको वववरण 

http://www.chitwan.akc.gov.np 
१३. सावविननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना द्वदइएको वविय 

औपचाररक वकनसमबाट हालसम्म कसैबाट पनन सचुना माग नभएको ।तथापी, अनौपचाररक रुपमा कायावलयमा आएर वा 
टेनलफोन माफव त सम्पकव  गनेलाई सूचना एवं िानकारी द्वदने गररएको । 

१४.  सञ्चारका सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यर प्रकाशन भएका वा हनेु भएको भए सोको वववरण 

कायावलयको website, सामाजिक सञ् िाल स्थानीय संचार माध्यमहरु तथा आवश्यकता अनसुार रावियस्तरका आमसंचार 
माध्यमहरुबाट प्रकाशन तथा प्रसारण गने गररएको । 

 


